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ANI MARKARIAN 3785 Boul. Carrefour #1071
Laval, Qc, H7T 281

Recherche d'emploi dans la domaine de (438) 342-2971 |

comptabilité ol mes connaissances, mon markarian.ani@gmail.com

expérience et mes compétences contribueront lunnagraphics@gmail.com

a 'avancement et la réalisation des objectives jobs@essenti-vie.ca )
personnelles et de I'entreprise. 37 ans de résidence au Quebec

33 ans citoyenne Canadienne

o U @

Anglais o
Francais N Site Web et graphiques Lunna.ca
Arménien S milliers BoutiqueLunna.ca , Mtl / Laval
o
COMPETENCE © | ‘
< Location de condo Ma propre condo a Mtl
Analytique et organisée S milliers location
Apprenante rapide -
Sociable iy
Prendre des initiatives = Assist. administrative Investissements Canpro
Auto-améliorations o~ industrie multi-millions immobilier, finance Mtl
<
LOGICIELS o Tech. en comptabilité Cesium Telecom
S industrie multi-millions grossiste en électronique, Mtl
Microsoft Word / Excel
Platinum logiciel de comptabilité = Comptes payables BFL Canada Inc.
Timberline logiciel de comptabilité 2 industrie multi-millions courtier d’assurance, Mtl
Simply logiciel de comptabilité &
TAM logiciel de comptabilité o
AS400 logiciel de comptabilité iy Comptes payables RGC Coffee Inc.
Peachtree logiciel de comptabilité § industrie multi-millions importation, café spécialisé, Mtl
Accpac logiciel de comptabilité
Eximware logiciel de comptabilité 0 Tech. en comptabilité Gordon Lac Mirabel Morgan
Netsuite logiciel de comptabilité g industrie multi-millions Stanley, développement
Adobe lllustrator § immobilier commerciale, Mtl
Adobe Photoshop
Site web de commerce électronique
Médias sociaux © Tech. en comptabilité Cascades Etcan / Etcan Int'l /
Codage, programmation de base 2 industrie multi-millions Tudor / Future Forest, commerce
, S de pates et papiers, Mtl
EDUCATION “
2013 Plongée récréative avancéee § Comptes payables Medicis Dermatologie Etats Unis
PADI (Anglais, Amérique centrale) o industrie multi-millions importation de produit, Mtl
2011 Danse culturelle (Belgo Art building) -
2001-2013 gymnase 4-6 h/semaine o
(Frangais, Qc) Q Réceptionniste Dallala, Diab & Ass
2008 Dreamweaver et Flash Niv | o bureau de comptables agrées, Mtl
College Dawson (anglais, Qc)
2003 Introduction a la comptabilité, finance o
par I'employeur, 2 Ventes / Caisse Alexis Neon, Mt
Université de McGill (anglais, Qc) S Caisse / lave-vaisselle  Centre Eaton, vieux Mtl, La Paella
1998 Gestion financiére informatisée © Commis d’entrepbt Ardene Mtl
Collége des métiers comptabilité / Entrainement physique  formations personnelles, groupe
finance A.E.C Vestiaire Tokyo Bar, Funky Town, Laboom
Collége Delta (anglais, Qc) ‘ Volontaire bénévole emballage cadeau Enfant Soleil
1997 2 ans Informatique DissTorsion événements, Mtl
College Vanier (anglais, Qc) Stagiaire en admin Top Print imprimerie de vétements
1995 Dipldmé du secondaire V Stagiaire réceptionniste  Clinique Medic-Aide
La Dauversiére (Francais, Québec) Stagiaire Plongée Plongée sous-marine avancé g’&?l
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Traitement des comptes payables
* Entrée de commande, facturation et correspondance des données
« Vérification de la déclaration du fournisseur
* Remise de TPS / TVQ et de DAS
« Vérification et traitement des comptes de dépenses
* Petite caisse
» Chéques et virements électroniques de plus de 400 factures par mois

Traitement des comptes recevables
* Entrée de commande, correspondance
* Facturation
* Crédits clients
* Dépots
* Traitement des recus de carte de crédit
« Etat de compte des clients
» Suivi des créances

Rapprochement bancaire
* Ecritures de journal et balancement des comptes du grand livre

Création et maintenance de rapports Excel
* Suivi des charges payées d'avance et des amortissements fixes
» Balancer le GL entre compagnie
* Projections de flux de trésorerie
* Préparation de fin de mois

Administration de certains fichiers de ressources humaines
» Correspondances quotidiennes avec les fournisseurs / clients / banques / collégues
» Travailler avec des auditeurs, une équipe de plus de 12 comptables, qui relévent de
plusieurs controleurs
» Vérification des entrées de données divers des bureaux situés a travers le pays
* Remplacer la réceptionniste et d'autres services au besoin
» Distribution du courrier, dactylographie, télécopie, classement, commande de fournitures
* Nettoyage et organisation de la cuisine et des salles

Test / vérification des logiciels et de l'inventaire

* Exportation de fichiers CSV sur Excel et importer dans Simple Comptable
* Traitement pour la fin de mois
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